Checkliste SFB-Gaste

Name des Gastes:

Gastgeber-Projekt:

Erledigt

O Zimmerreservierung: Name des Hotels

O Vortragsankiindigung ausgeschickt
O Gaste-Reisekostenformular bereits VOLLSTANDIG ausgefiillt

O Folgende Kosten werden vom SFB F013 libernommen

Zugkosten
Flugkosten

PKW

Taxi, Bus, ...
Taggeld
Hotelrechnung
Sonstiges Kosten
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O Auszahlungsart der Reisekosten
beiliegend
Barauszahlung O — Kopie der Originalbelege O
Uberweisung O — genaue Institutsadresse O
— Kontodaten (ev. auch 1BAN, BIC) O
— Kopie der Originalbelege O

O Originalbelege erhalten

O Auszahlung durchgefiihrt

Anmerkungen:

fehlt noch
O
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